基层党组织“不忘初心、牢记使命”
专题组织生活会流程
（谨供参考）
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一、会前准备工作
1.组织会前学习。重点学习“不忘初心、牢记使命”主题教育相关内容，让广大党员明确党员的条件和标准，明确召开专题组织生活会和开展民主评议党员的目的和方法，切实增强思想自觉和行动自觉。
2.开展谈心谈话。党组织书记与支部委员和党员之间，支部委员相互之间，党员彼此之间，都要普遍开展谈心谈话，既要主动说自己身上的毛病，又要直接点出对方的不足。对于外出流动党员可以通过电话、网络等方式，了解思想和工作情况。对困难党员、年老体弱党员要上门谈心、听取意见。
3.撰写相关材料。设支委会的基层党支部，要撰写支部班子简要对照检查材料；普通党员要撰写简要发言提纲，条目式列出问题和整改措施。
二、会议召开程序
1.专题组织生活会由党组织（总支、支部）书记主持。
2.首先召开党总支班子全体委员会议（支部召开党员大会），由党组织书记代表班子和个人作对照检查，班子其他成员（支部党员）依次对党组织（总支、支部）书记提出批评意见，批评结束后，支部书记要做简短的表态发言。然后，总支班子成员（支部全体党员）之间开展自我批评，每位同志自我批评结束后，其他同志依次对其提出批评意见，批评结束后，本人作简短的表态发言。党员人数较多的党支部，个人自我批评和党员相互批评这个环节可分党小组进行。
3.最后，对全体党员进行民主评议。（民主评议党员测评表由基层党支部存档，党员评定情况汇总表要及时上报上级党组织）。
4.总支班子（支部党员大会）组织生活会开完后，要第一时间形成组织生活会情况通报。
三.其他注意事项
1.开展相互批评时，要称呼某某同志，不能称呼职务，要抹开面子，直截了当指出问题和不足，真心实意提出改进意见，不搞人身攻击。
2.开展批评和自我批评都要坚持用事实说话，点到具体人具体事，是什么问题就摆什么问题，真正达到既红脸出汗、触动思想，又增进团结、促进工作的效果。
3.会议记录由各党组织工作人员负责，要原汁原味详细记录。
